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Leitfaden fiir das Anfertigen wissenschaftlicher Arbeiten
an der Professur fiir Politische Bildung

I Allgemeine Hinweise

o Wissenschaftliche Arbeiten an der Professur fiir Politische Bildung sind stets in
ausgedruckter Form abzugeben. Die elektronische Abgabe (z.B. per E-Mail) ist nicht
ausreichend und wird i.d.R. auch nicht verlangt.

° Der letztmogliche Abgabetermin ist, soweit kein anderer Termin vom*von der
Dozierenden bestimmt wird, am letzten Tag des Semesters, in dem das Seminar
besucht wurde (im Sommersemester: 30. September, im Wintersemester: 31. Marz)

° Die Abgabe erfolgt entweder auf dem Postweg an die Adresse der Professur oder
personlich im Sekretariat. Detaillierte Informationen hierzu finden Sie auf unserer
Homepage.

° Sie brauchen keine Plastikhille zu verwenden. Eine sorgefillig zusammengeheftete

Arbeit reicht aus!

| Entwicklung der Fragestellung(en)

° Der erste Schritt beim Verfassen einer Hausarbeit ist haufig die , Themenfindung”. Fir
eine Arbeit mit wissenschaftlichem Anspruch reicht die Festlegung auf ein Thema
jedoch nicht aus!

. Sowohl fiir eine wissenschaftliche Arbeit als auch fiir einen Unterrichtsentwurf braucht
es eine Fragestellung bzw. eine Problematisierung. Wissenschaftliche Arbeiten
versuchen immer ein Problem bzw. eine Frage zu beantworten. Bei einem
Unterrichtsentwurf bietet die Fragestellung eine zielflihrende Erkldrung, warum man
sich Gberhaupt mit einem Thema beschaftigt und verankert dieses (blofRe) Thema in
einer bestimmten fachlichen Richtung.

° Die Entwicklung einer Fragestellung ist zentral und verleiht lhrer Arbeit einen logischen
Aufbau. Achten Sie darauf, dass Sie die Fragestellung an den Umfang lhrer Arbeit
anpassen und ,sich selbst nicht zu viel zumuten”. Mit einer kurzen Arbeit von z.B. 15
Seiten kann nicht alles erklart werden!

° Nutzen Sie die Sprechstunde der*des Dozierenden, um lhre Problematisierung zu
diskutieren und ggf. anzupassen, bevor Sie mit der eigentlichen Arbeit beginnen.
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Aufbau und Umfang der wissenschaftlichen Arbeit

Der Umfang einer schriftlichen Arbeit richtet sich nach der Art des besuchten Seminars
und lhrem gultigen Modulkatalog.

Der Seitenumfang beschreibt ausschlieBlich die in FlieRtext verfassten Seiten
(Einleitung, Hauptteil, Schluss). Alle anderen Bestandteile Ihrer Arbeit zahlen nicht zum
geforderten Umfang (z.B. das Inhaltsverzeichnis).

Bitte versuchen Sie, die geforderte Seitenzahl weder zu unterschreiten noch erheblich
zu Uberschreiten.

Bitte beachten Sie, dass je nach besuchtem Seminar bereits ein inhaltlicher
Schwerpunkt der Arbeit bzw. die grobe Vorgehensweise festgelegt sein kann.

Versuchen Sie beim Schreiben sich stindig daran zu erinnern, dass sie fiir eine*n
Leser*in schreiben. Sie wollen diese*n begleiten, deswegen die unvermeidliche
Einleitung, gewlinschte Transitionen zwischen Kapiteln bzw. Absatzen, usw.

Absatze in lhrer Arbeit sind dazu gedacht, einen neuen inhaltlichen Gedanken zu
markieren und helfen so, eine Ausarbeitung gedanklich zu strukturieren. Bitte setzen
Sie nicht willkurlich nach einem langeren Abschnitt oder sogar nur nach einem Satz
einen neuen Absatz!

Davon abgesehen sollte jede wissenschaftliche Arbeit die folgenden Bestandteile

aufweisen:

Deckblatt Verwenden Sie bitte das passende Musterdeckblatt und
tragen Sie alle notwendigen Informationen ein. Das Muster
finden Sie auf der Homepage unserer Professur und im ILIAS-
Kurs der Veranstaltung.

Inhaltsverzeichnis Flhren Sie alle Gliederungspunkte lhrer Arbeit auf (auBer der
Eigenstandigkeitserklarung!) und geben Sie die Seitenzahlen
an.

Einleitung In der Einleitung...

e beziehen sie sich auf einen ausgewahlten Fall und
generalisieren diesen, um zum Thema der Arbeit zu
gelangen ODER andersherum fangen sie mit einer
allgemeinen Uberlegung an und werden Sie immer
spezifischer.

e Stellen Sie lhre Hauptfragestellung und ggf. ein bis zwei
Nebenfragen dar.

e geben Sie einen Uberblick tiber Ihr geplantes Vorgehen.
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Umfang: ca. 10 Prozent des FlielStextes

Hauptteil Der Hauptteil kann unterschiedlich gegliedert sein, z.B.:
e Theorie-/Praxisteil

e Pro-/Contra-Argumentation
e Vergleichende Gegenliberstellung (z.B. GER-FRA)

e Vorheriger Stand der Dinge / aktueller Stand der Dinge
usw.

Wichtig ist, dass Sie Aussagen von Autoren als deren
Standpunkt kenntlich machen (Belege!) und lhre eigene
Position ebenfalls als solche ausweisen! Vermeiden Sie es,
kontrovers diskutierte Thesen als unbestreitbare Wahrheiten
zu deklarieren!

Umfang ca. 80 Prozent des FlieRtextes

Schluss/Fazit/Ausblick Auch beim Abschluss lhrer Arbeit bieten sich verschiedene
Moglichkeiten an, z.B.:
e Zusammenfassung lhrer Ergebnisse

e Eroffnung weiterfihrender Fragen, die sich aus lhrer
Auseinandersetzung ergeben haben

e Ausblick auf zukiinftige Entwicklungen des Themas

e Eigene Positionierung, sollte die Fragestellung es zulassen
/ bendtigen

Umfang: ca. 10 Prozent des FlieRtextes

Literaturverzeichnis Im Literaturverzeichnis listen Sie alle verwendeten Quellen
auf. Bitte keine reine Liste von Internet-Adressen, sondern ein
richtiges Literaturverzeichnis mit Autor/Datum/Titel und
Quelle!

Eigenstandigkeitserklarung | Die Eigenstdandigkeitserklarung wird ohne Nummerierung
und Seitenzahl dem Ende lhrer Arbeit handschriftlich
unterschrieben angefligt. Verwenden Sie bitte das Muster auf

der Homepage / im Anhang dieses Leitfadens.

Optionale Bestandteile Zusatzliche Bestandteile ihrer Arbeit sind abhdngig vom
gewahlten Thema und konnen bei Bedarf erganzt werden
(z.B. Anhang fir Unterrichtsentwirfe, Lernmaterialien,

Abkirzungsverzeichnis, etc.)
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v Zitierweise

° Alle Aussagen anderer Autoren missen als deren Standpunkte kenntlich gemacht
werden (Belege!); eigene Aussagen sollten deutlich als solche deklariert werden.
Vermeiden Sie unbedingt, kontrovers diskutierte Thesen als allgemeingiltige
Wahrheiten zu deklarieren!

° Uber das direkte Zitieren: ein Zitat soll nicht nur fiir sachliche Informationen verwendet
werden! Einen Autor zu zitieren ist nur relevant, wenn es eine besondere Sichtweise
des Autors, sei sie parteilich oder besonders erleuchtend, betont.

. Verwenden Sie in Ihrer Arbeit bitte einheitlich denselben Zitierstil (z.B. APA, Harvard,
Richtlinien der DGP, etc.)

. Es ist lhnen prinzipiell freigestellt, ob Sie im FlieRtext oder mit FuBnoten zitieren. Fir
einen besseren Lesefluss hat sich jedoch die Angabe mit Hilfe von FuBnoten bewahrt.
Diese bietet Ihnen beim Verfassen der Arbeit zudem einen besseren Uberblick iber die
verwendeten Quellen.

o Die Angabe der Quellen erfolgt entweder mit Hilfe eines indirekten Zitates
(sinngemaRe Wiedergabe) oder eines direkten Zitates (wortliche Wiedergabe).

o Detaillierte Informationen zum richtigen Zitieren bieten verschiedene Internetportale
(www.scribbr.de/wissensdatenbank) oder entsprechende Fachliteratur (z.B.: Deutsche
Gesellschaft fiir Psychologie. (2016). Richtlinien zur Manuskriptgestaltung (4. Aufl.).
Goéttingen: Hogrefe.)

\" Formale Vorgaben

o Verwendung des Muster-Deckblatts und der vorgefertigten Eigenstandigkeits-
erklarung (= siehe Homepage, ,,Downloads und Vorlagen®)

° Einseitiges Bedrucken aller zur Hausarbeit gehorigen Seiten im DIN A4-Format. Achten
Sie auf eine Druckqualitat, die den Anspriichen einer wissenschaftlichen Arbeit genligt.

° Einheitliche Verwendung einer gangigen Schriftart (z.B. Arial, Times New Roman,
Calibri, etc.) in der SchriftgroBe 12 p

° Zeilenabstand im FlieRtext von 1,5 Zeilen und in den Fullnoten von 1 Zeile
. Verwendung von Blocksatz mit automatischer Silbentrennung im FliefStext
° Seitenrander: oben 2,5cm, unten 2cm, links 2,5¢cm, rechts 3cm

° Angabe der Seitenzahlen (unten mittig oder rechts)
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Vi Schein und Noteneintrag

° Fir die zweiteiligen Vertiefungsmodule | A/B und Il missen Sie lhrer Arbeit einen
Schein beilegen, damit lhnen lhre Prifungsleistung bis zur Notenverbuchung bestatigt
werden kann. Die entsprechenden Vorlagen finden Sie in den ILIAS-Kursen und auf
unserer Homepage.

° Der Noteneintrag in HISQIS erfolgt nach erfolgreicher Abgabe, Korrektur und Bestehen
der Hausarbeit bzw. nach der Einreichung des vollstandig ausgefiillten Scheines (VM |
A/B, VM 1l) im Sekretariat der Professur.

VI  Anhang

Anmerkung: Die Eigenstiindigkeitserkldrung finden Sie auch als PDF-Formular auf unserer
Homepage unter ,,Downloads und Vorlagen”!

Eigenstandigkeitserklarung

Hiermit bestatige ich, dass ich die vorliegende Arbeit selbststandig verfasst und keine anderen
Publikationen, Vorlagen und Hilfsmittel als die angegebenen benutzt habe. Alle Teile meiner
Arbeit, die wortwortlich oder dem Sinn nach anderen Werken entnommen sind, wurden unter
Angabe der Quelle kenntlich gemacht. Gleiches gilt fiir von mir verwendete Internetquellen.
Die Arbeit ist weder von mir noch von einem /einer Studierenden bereits in einem anderen

Seminar vorgelegt worden.

[Ort], den [Datum]

[Name Studierende/r]
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